Eduarda Correia Rodrigues

(51) 9 8537-4956 / Eduardarodrigues2c@gmail.com

Apresentacgao

Profissional organizada, proativa e comprometida, com boa comunicagéo escrita e verbal e
facilidade para trabalhar em equipe. Possuo dominio do Pacote Office (Word, Excel e
PowerPoint), além de habilidade para organizagdo de documentos, atendimento ao publico,
controle de informagdes e suporte as rotinas administrativas. Busco contribuir com eficiéncia,
responsabilidade e disposi¢do para aprender, agregando valor as atividades da empresa e ao
desenvolvimento da equipe.

Formacéao e Cursos Extracurriculares:

Bacharelado em Administracao (07/2026 — Cursando)

Faculdade Sao Francisco de Assis

Administracdo Financeira (07/2026 — Cursando até 12/2026)

Instituto Federal Rio Grande do Sul

Gestao de Recursos Humanos (06/2024 — 06/2026)

Faculdade Sao Francisco de Assis

Experiencias:
Assistente Financeiro (02/2026 — 08/2026)
Salute — Rede de Clinicas

Conciliagéo bancéria; langamento de notas fiscais em sistema interno; Emissédo de notas
fiscais; Envio de demonstrativos para IR dos clientes da organizag¢do; Contas a Pagar; Contas
a Receber; Langamento de pagamentos no banco entre outras.

Assistente Operacgoées (06/2023 — 12/2025)
CIEE — Centro de Integracdo Empresa Escola

Atendimento ao publico via telefone e e-mail, sanando duvidas sobre contratos de estagio e
legislagédo; Langamento e acompanhamento de contratos e renovagdes de estagio; Geréncia e
alimentagao de planilhas Excel e tratamento de documentos Word; Envio de notas fiscais e
documentos de filantropia; Geréncia e cadastramento de contas bancarias em sistema interno,
entre outras.

Estagiario Setor de Contratos (02/2023 — 06/2023)
CIEE — Centro de Integragdo Empresa Escola

Atendimento ao publico via telefone e e-mail, sanando duvidas sobre contratos de estagio e
legislagédo; Langamento e acompanhamento de contratos e renovagdes de estagio;
Alimentacéo de planilhas Excel e tratamento de documentos Word; Cadastramento de contas
bancarias em sistema interno, entre outras.



